
 
 

 

 

Kauffrau/Kaufmann EFZ: Branche Transport (Version 2023) 

Termine der überbetrieblichen Kurse inkl. Thema, Stunden, Referenten, Hinweise und Bemerkungen 

Generation 2024-2027 

 

Kursort: ASTAG, Mobilcity Bern, Wölflistrasse 5, 3006 Bern 
 

Kursbeginn: Klasse A 08.30 Uhr  Klasse B 08.30 Uhr 

Kursende: Klasse A 16.00 Uhr  Klasse B 16.00 Uhr 
 

 

Klasse A+B  
Freitag 

    

ÜK 1   Thema Std Referenten Hinweise und Bemerkungen 

Tag 1 08.08.2024 

Einführung ÜK, KV-Grundbildung, time2learn 

 

 
Branche, Verband ASTAG und Betriebe (Teil 1) 

Grundlagen der Transportbranche 

Transportfahrzeuge 

4 
 
 
4 

Ralf Mosimann 
Fredi Schneider 
 
Laurent Peyer 

Einführung time2learn 2023 
 
 
Transportbranche: eine Übersicht 

Kunden, Märkte, 

 

Tag 2 22.11.2024 

Qualität und Umwelt 
Arbeitssicherheit und Gesundheitsschutz 
 
Transportauftrag entgegennehmen und bearbeiten 

Ausführbarkeit abklären 

Verkehrsgeografie 

4 

 
 
4 

Walter Bauen 

 
 
Alexander Näf 

Beispiele für Reklamationen mitbringen 
ÜK-Termine in Kalender eintragen 
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Tag 3 06.12.2024 

Auftragsabwicklung; Offerten bis Fakturierung, 
 
 
 
 
 
 
 

Kommunikation mit Telefon und E-Mail 
Einführung PA, KN 1 + 2 

4 
 
 
 
 
 
 
 
2 

2 

Alexander Näf 

 
 
 
 
 
 

 

Ralf Mosimann 
Ralf Mosimann 

Chauffeurinstruktion schreiben 

Ladeliste für Chauffeur erstellen 

Spesenrapporte kontrollieren 

Transportauftrag verrechnen und 
abschliessen 
 
We go Green; Was tun wir im Betrieb? 

                        Was tun wir Privat? 

      

ÜK 2       

Tag 1 28.02.2025 
Marketing, Verkaufsförderung 
Transportdienstleistungen 

4 
4 

Regis Lanfranconi 
Ralf Mosimann 

aufbauend auf Berufsfachschule 

Beispiele aus dem Betrieb mitbringen 

Tag 2 14.03.2025 
Tarife, Offerten, GU, Beratung und Verkauf (1) 
Selbstkosten, LSVA 

4 
4 

Regis Lanfranconi 
Simon Berger 

Berechnungen, Beratungsgespräche 
SNS-Kalkulation (Excel) 

Tag 3 21.03.2025 

Erfahrungen mit PA, PA-Dokumentieren, 

Einführung Kompetenznachweis 1 
Präsentationstechnik 
Lieferkette (Supply Chain) 

1 
 
3 
4 

Ralf Mosimann 
 
Ralf Mosimann 
Nathan Bettler 

als Standortbestimmung 

      

ÜK 3       

Tag 1 24.10.2025 
Masse, Gewichte Fz, ARV1 (Teil 1), Ladung,  
Sonderbewilligungen 
Lagerlogistik  

4 
 
4 

François Perrenoud 
 
Anton Baumann 

Eigenen Fuhrpark kennen, 
 
Lagerbuchhaltung, Leergutkontrolle 

Tag 2 07.11.2025 
ARV1 (Teil 2), Gefahrgut, ADR 
Versicherungen 

4 
4 

François Perrenoud 
Stéphan Fragnière 

 
aufbauend auf Schule, Schadenabwicklung 

Tag 3 21.11.2025 

Kombinierter Verkehr 
ÜK Kompetenznachweis 1 

4 
4 

Sebastian Furrer 
Ralf Mosimann 

 

ÜK Unterlagen mitbringen, Rechner, 
Schreibzeug 

  



Kauffrau/Kaufmann EFZ, Branche Transport: Informationen zu überbetrieblichen Kursen 

3 

ÜK 4       

Tag 1  09.01.2026 
Import und Export, Aussenhandel 
Disposition, Grundlagen 

4 
4 

Simon Babst 
Sabrina Giorgi 

Aussenhandel, Incoterms, e-dec, TARES 
Dispo - Übung klein 

Tag 2 23.01.2026 

Import und Export, Geschäftsfälle 
Personalwesen 

4 
4 

Simon Babst 
Ralf Mosimann 

 
Arbeitszeiten, Ferien, Absenzen verwalten, 
Einführung bis Entlassung 

Tag 3 13.03.2026 
Workshop ganzer Tag in Bern 8 Diverse 

Chubb Sicli AG 

Arbeitskleidung! 

Brandbekämpfung 

      

ÜK 5      

Tag 1 14.08.2026 

Branchenkunde-Test 

Rückmeldungen zum Branchenkunde-Test 
Aktuelles zur Branchenkunde, Repetition 
Umgang mit Reklamationen 

Überblick QV 

Einführung ÜK Kompetenznachweis 2, Praxisauftrag 

1 

2 
1 

2 

1 

1 

Sabrina Giorgi 

Sabrina Giorgi 

Sabrina Giorgi 
Ralf Mosimann 

Ralf Mosimann 

Ralf Mosimann 

Als Standortbestimmung 
 
 

 

Themen Vergabe für KN 2 Recherche 

Tag 2 28.08.2026 

Disposition  

Wertschöpfungskette 
Herausforderungen und Perspektiven der 
Transportbranche 

Präsentation ÜK Kompetenznachweis 2 

2 

1 

1 

 

4 

Sabrina Giorgi 
Sabrina Giorgi  

Sabrina Giorgi 

 

Ralf Mosimann 

Dispo - Übung gross 
 
 
 

Präsentationen KN 2, Anschauungs- und 
Präsentationsmaterial mitbringen,  

      

ÜK 6      

Tag 1 20.11.2026 
Repetitionen 
Repetitionen 

4 
4 

Alexander Näf 
Ralf Mosimann 

Alle ÜK-Unterlagen mitbringen 
 

Tag 2 04.12.2026 

Repetitionen 
Wie weiter nach der Lehre? 

4 
4 

Alexander Näf 
Ralf Mosimann 
Nicole Mosimann 

Evaluation üK  
Online-Bewerbungsplattformen 

      

   Qualifikationsverfahren (Abschlussprüfung) 

QV Offen     

QV Offen     

 


